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Gillar du att ha kontakt med manniskor och &ar intresserad av frdgor som ror personal? Da
passar yrkesutbildningen HR-assistent - nationellt yrkespaket bra for dig! Under utbildning-
ens gang far du kunskap om hur man administrerar anstallningsavtal, rekryteringsarbete,
fragor som ror l6n och andra administrativa uppgifter.




Studiestart

Kontakta Vuxenutbildningen
for exakta datum

Upplégg och innehall

Din arbetsdag som HR-assistent kan vara valdigt
varierande. Ofta ingar l6nefragor, fragor gal-
lande arbetsratt, internutbildning, administrera
den dagliga hanteringen av anstallningsavtal och
rekryteringsarbete.

Studietakt
Heltid, halvtid

Yrkesutbildningen HR-assistent - nationellt .

yrkespaket ar en utbildning med fokus pa perso- . Studieform
nal och personalfragor. | ditt arbete efterfragas . .'

det god férmaga till kommunikation och for-

staelse for sin omvarld. Under utbildningen far :

du kunskap om kommunikation, ledarskap och

organisation, ekonomi, arbetsrétt och personaladmi-

nistration.

Distans

Studietid
Individanpassad

Alla véra yrkesutbildningar innehaller APL
(arbetsplatsforlagt larande) motsvarande minst

15% av utbildningstiden. Kurser
. Information och kommunikation 1 100 p
Efter utbildningen Foretagsekonomi 1 100 p
Efter utbildningen har du fatt kunskap sa att Administration 1 100 p
du kan arbeta med arbetsmiljéarbete, l16nefra- : Ledarskap och organisation 100 p

gor, administration av anstallningskontrakt och

. Affarskommunikation® 100 p
rekryteringsarbete.

. Personaladministration® 100 p
Behérighet och forkunskaper Administration 2 100 p

Du bor ha minst S-arig grundskola eller mots-
varande. Godkant betyg i svenska/svenska som
andrasprak och matematik.

*Kursen innehaller APL

Ansokan

Utbildningen halls i samarbete med din kommun
och du ansoker aven via vuxenutbildningen i din
hemkommun. Du kan stka direkt via natet pa
www.boras.alvis.gotit.se/student

Upprop sker péa plats i Boras.

Kontakta Hermods kundtjanst vid fragor om utbildningen

E-post: kundtjanst@hermods.se H d
Telefon: 08-410 251 0O er‘mo S
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